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1. PRESENTACION

Este documento brinda la ayuda necesaria para la utilizacion del catdlogo en linea,
herramienta de busqueda que facilita, de manera rapida y efectiva, la bldsqueda y
recuperacion de la informacion de los fondos bibliograficos disponibles de la biblioteca;

ademas explica el uso de los diferentes servicios automatizados que ofrece elsistema.
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2. CREACION DEUSUARIOS

1. Acercarse a la Biblioteca de su sede donde se matricul6
2. Tramite el carné de biblioteca y la creacién o habilitacion de su cuenta

3. Luego, al término del tramite se le entregara su carne y credenciales del sistema.

3. INGRESO DEUSUARIOS

1. Ingresar a la pagina web de la Biblioteca, a través de la siguiente direccién:
http://biblioteca.ucss.edu.pe/

2. Ingresar a “Catélogo en linea”

Contactenos

UCSS

Universadind Catolica
‘d‘-"‘l[l-lllll!!

INICID | ACERCA DELABIBLIOTECA | SERVICIOS | BIBLIOTECA VIRTUAL | ADQUISICIONES _

Muestra Misién - Sistema de Bibliotecas UCS5

Sistemade L(b&

Bibliotecas Uniyersidad Catélics

Sedes Sapeentine

NUESTRA MISION - SISTEMA DE BIBLIDTECAS UCSS

3. Para poder acceder, primero se debe llenar el usuario (codigo de alumno), con el
que esta registrado y la contrasefia o password (el cual serd proporcionado al

momento del registro); luego, hacer clic en ingresar.
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8koha S Listas -

SISTEMA DE
BIBLIOTECAS

UNIVERSIDAD CATOLICA SEDES SAPIENTIAE

Ingresar a su cuenta

Buscar Catdlogo de bibliotec E‘

Todas las bibliotecas B
Blisqueda avanzada | Nube de efiquetas

Inicio

Horario de atencién

- - Ingrese a su cuenta:
it Bi ido a nuestro go en linea, el cual podra acceder a tedes los recurses de g
informacién con los que cuenta el Sistema de Bibliotecas.
8:00-21:30 Usuario:
Sabados
8:00-20:00

Contrasefia:

Ingresar

4. Se procedera de la siguiente manera:

Ingrese a su cuenta:

Usuario:

20161234567

Contrasefia:

Ingresar

Solo para usuarios registradns
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4. BUSQUEDA EN ELCATALOGO

Para efectuar la basqueda en el catdlogo en linea, tenemos una primera opcion, por
defecto, que es el tipo de busqueda simple, donde se podra seleccionar una lista de

campos combinados con la sede que desea recuperar lainformacion.

4.1 BUSQUEDA SIMPLE

1. Ingresar al catalogo en linea: http://sisbib.ucss.edu.pe/

Buscar catilogo de bibliotec |- Todas Ias bibliotecas vu

Biisqueda avanzada | Nube de etiquetas

2. Seleccionar en qué campo buscar:

Buscar cCatalogo de bibliotec T|

PP Pr T T TTT TR TR T T I T TT T T TT T TR T XTI ITT IR IT I ITTI IR TT I I ITITII TS rrramat

Catalogo de biblioteca
Titulo @

BUsqueda a tor |

Materia
ISBN
[nicio Series
Signatura topografica

3. Escribir el término a buscar:

SISTEMA DE
BIBLIOTECAS =

UNIVERSIDAD CATOLICA SEDES SAPIENTIAE

BI.IICIT: Cataiogo de bibliofec H analisis matematico

N

Universidad Catdlica Sedes Sapientiae 6


http://sisbib.ucss.edu.pe/

Manual de usuario SIGB - KOHA

4. Seleccionar en qué sede buscar:

..........................................................................

Todas las bibliotecas
BIBLIOTECA AZIANI
BIBLIOTECA CENTRAL
BIBLIOTECA CHULUCANAS
BIBLIOTECA HUACHO
BIBLIOTECA NOPOKI
BIBLIOTECA NUEVA CAJAMARCA
BIBLIOTECA POSTGRADO
BIBLIOTECA TARMA

5. Hacer clic en el boton “IR” o presionar la tecla “enter” y asi apareceran los

resultados de la busqueda.

4.2 BUSQUEDA AVANZADA

1. Acceder al catalogo en linea: http://biblioteca.ucss.edu.pe/

© Catdlogo de bibliotec B Todas las bibliotecas

Blsqueda avanzada | Nube de etiquetas

2. Hacer clic en el boton de “Busqueda avanzada”

UsScar Catalogo de bibliotec B

ube de etiquetas

Universidad Catdlica Sedes Sapientiae 7
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3. Aqui es posible efectuar una busqueda més detallada, considerando todos los
campos posibles

Inicio Blsgueds svenzsds

Buscar por:

Palabra clave B

y| Palabra clave

]

y| Palabra clave

]

Mas opciones Nueva bisqueda
Tipo de ’\lenk

Limitar a uno de los siguientes:

3 i
Disco compacto D‘ | l Libros Dm Publicaciones Periodicas E@ Separatas
Voou

53 oA

— ~
= Tesis, Tesinas y monografias .e Videos (Documentales y general)
E

Rango de fecha de publicacion Ubicacidn y disponibilidad: Ordenar:

Rango de fechas: Biblioteca Ordenar por:

Todas las bibliotecas EI Relevancia EI

Por ejemplo: 1999-2001. También puede usar "-1987" para B Sblo items disponibles para préstamo o referencia

todo lo publicado en y antes de 1987, o "2008-" para todo lo
publicado en v después de 2008

4. Escribir el término o términos a buscar

5. Una vez ingresados todos los pardmetros a tener en cuenta, dar clic en el boton
“BUSCAR”
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5. PRESENTACION DERESULTADOS

1. Después de hacer clic en el boton “buscar”, asi se presentan los resultados:

Busear Cataogo de biblotec [= | analiss matematco Todas 1as bibliotec.as -u
da avanzada | Nube de etiquetas

Su busqueda retorno 47 resultados. [

1 Anilisis matematico
Autor: Varero Baldedn, J. Armando; Miguel Caflamero, Josd P; Lutgarde Yaflez, Albarto; Venero da Lutgardo, R. Isabel

Ediciée: 23
Tipo de dacumanio: [

Tipos de item

2. Como se puede apreciar en la imagen anterior, para el término que buscamos,
“analisis matematico”, tenemos 47 registros. Al seleccionar uno de los registros
presentados en los resultados, nos mostrard un detalle especifico del libro a
consultar con su respectiva tabla de contenidos. Esta tabla, nos da la informacién

del contenido de un libro: Titulo, autor, editorial, existencias, etcétera.

Analisis matematico para estudiantes de ciencias e ingenieria
Auter: Espinoza Ramos, Eduardo.

Tipo de documento @Liorc

Editorial: Lima: Edukperu, 2012

Edicién: 6a.ed

Descripcion: 2t

ISBN: 978-612-4160-05-9.

Descriptor(es): MATEMATICAS | ANALISIS MATEMATICO | RELACIONES | FUNCIONES

Contenidos
+1: Sistema de nimeros reales — Rela
indefinida — Integral definida — Aplicac)

rivada — Aplicaciones de la derivada —t.2: Integral
¥ ecuacionss paramétricas

Etiquetas de esta biblioteca: Mo hay etiquetas de e Agregar etiquetas

*» Ingresar para agregar etiquetas

Existencias (9) Notas de titulo
Tipo de item < Ubicacion actual + Signatura topografica + Estado + Fechade vencimiento + Codigo de barras =
@ Libros BIBLIOTECA CENTRAL 515/E86/2012/T1 Disponible BCEN16052331
00K
@ Libros BIBLIOTECA CENTRAL 515/EB8/2012/T 2 Disponible BCEN16052332
[
QA Libros BIBLIOTECA CHULUCANAS 515/E88/2012/T 1/E].3 Disponible BCHU16073876
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6. INFORMACION DEL USUARIO

Luego de haber ingresado a nuestra cuenta de usuario, se muestra la siguiente ventana,

en la que se ve todo nuestro historial.

Inicio - Ginno PANEZ - Suresumen

Horario de atencién
Hola, Ginno PANEZ

Lunes-Viernes

Haga clic aqui si usted no es Sr Ginno PANEZ

8:00-21:30
Sabados Prestado (0)
8:00-20:00
No tiene préstamos
suU resumen

sus multas

sus detalles personales

sus etiquetas

cambie su contrasefia

su historial de blsqueda

su historial de lectura

sus listas

Dentro de este, podemos encontrar lo siguiente:

5U resumen

sus multas

sus detalles personales

sus etiguetas

cambie su contrasefia

su historial de busqueda

su historial de lectura

sus listas

Universidad Catdlica Sedes Sapientiae
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6.1 RESUMEN

En esta opcidn, encontramos el detalle inmediato de los materiales que tenemos en

circulacion.

Inicio .~ Ginno PANEZ = Su resumen

Horario de atencién R
Hola, Ginno PANEZ
Lunes-Viemes
Haga clic aqui si usted no es Sr Ginno PANEZ

8:00-21:30
Sabados Prestado (2)
8:00-20:00
2 Ejemplar(es) prestado(s)
Titulo
su resumen
Estructuras de datos y algoritmos con java "Drozdek, Adam”
sus multas

Demian: Historia de |a juventud de Emil Sinclair "Hesse, Hermann"
sus detalles personales

sus etiquetas

4+ Devolucién + Codigo de barras + Signaturatop. + Multas +
08/08/2016 08:00 PM BCEN16069981 005.73/D95 No
29/08/2016 BCEN16060464 838.92/H48D N

6.2 MULTAS

En esta opcidn, se muestra el detalle de las multas o cargos pendientes, que tenemos por

infraccionescometidas.

Inicio ~ Ginno PAMEZ - Sus multas y cargos
Horario de atencion

Lunes-Viernes

8:00-21:30

Sabados

8:00-20:00

SU resumen

sus multas

Multas y cargos

Mo tiene multas o cargos

Universidad Catdlica Sedes Sapientiae
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6.3 DETALLES PERSONALES

Aqui, se tiene el registro existente de nuestra cuenta, la cual, debemos tener actualizada

y cualquier cambio realizado, debe ser aprobado por el administrador.

% Inicio Ginno PANEZ - 3Sus detalles personales
Horario de atencidn
Lunes-Viernes Biblioteca
8:00-21:30
Sabados Numero de camné | 43414989
8:00-20:00
Bibliotecade g |0TECA CENTRAL E|
origen:
sU resumen
sus multas Identidad
sus detalles personales
sus etiguetas Salutacion: | g E|
cambie su contrasefia el
Apeliido: | pangz Requerido
su historial de bisgueda
Nombre: | ainng .
su historial de lectura Requerido
sus listas Fechade 20/11/19835 Limpiar fecha
nacimiento:
Iniciales: gpanez
Otros nombres:
Femenino: O Masculino: @ NiA: ©
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6.4 CAMBIAR CONTRASENA

La opcidén de cambiar contrasefia, permite al usuario realizar cambios en su password.
Por cuestiones de seguridad, debera ingresar la contrasefia actual y escribir una nueva;
automaticamente se actualizaran sus datos y podra utilizar su nueva contrasefia en el

préximo inicio desesion.

Inicio - Ginno PANEZ - Cambie su contrasefia

Horario de atencion ) .
Cambie su contrasefia

Lunes-Viernes
8:00-21-30 Su confrasefia debe tener al menos 8 caracteres de largo.
Sabados )
Contrasena actual:
8:00-20:00
LILIZITITL]]
S TR Nueva contrasefia:
LIIIZITIITIITIIT I ] ]
sUs multas

Reingrese nueva confrasefia:
sus detalles personales

5U5 etiquetas

. ] Enviar cambios =~ Cancelar
cambie su contrasena

6.5 HISTORIAL DE BUSQUEDA

Es esta opcion, se muestra todas las busquedas realizadas, organizadas a la fecha.

Horaric de atencidn

Historial de bisqueda

Lunes-Viemes

002130 Sesion actual

Saharing ¥ Efminar el historial aclual del catdlogo

800-20:00
Fecha ~ Buscar + Hesultados
ORIB/ZT6 117 AW £ b 47
TROB/2016 11:16 AW B e a7
Sesiones previas

sus defales parsonaies
¥ Chminar su histonial previo de bisqueda en el catdlogo
sus ehiquetas

* Huscar + Hesultados

cambie su contrasefia ;
9
su historial de bisqueda 25017016 252 FM B
o 200772016 04-46 PM 358

su historial de lectura
0772016 03:32 AM 2
—

-
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6.6 HISTORIAL DE LECTURA

Se muestra a detalle todos los materiales prestados, organizados por fecha.

Horario de atencion A o
Historial de préstamos
Lunes-Viemnes
- (rdenar por fecha B
8:00-21:30
Sabados ; :
Mostrando (itimos 50 items Mostrar fndos Ins items
8:00-20:0¢
Titulo ¥ Tipo de item ¥ Siguatwa fop. ¥ Fecha
5U resumen Demian: Historia de la juventud de Emil Sinclair "Hesse, Hermann™ &% #38 42H4ED (Prestado)
! i =i i s
oo
-1
Estructuras de datos y algontmos con java Urozdek. Adam TI b 005,735 {Mrestado)
i,hi Libeos
L
3 Jh Programacion con Java script "“Valda, Laia" 4% 005133019 08082016
‘I— # l '1 .J,_i ibras v
boo
su historial de lectura

6.7 LISTAS

Esta es una de las opciones que sirve de gran ayuda para crear una clasificacion de la
informacién que desea buscar, puede crear una lista con el nombre de “PERIODISMO”
y dentro de ella podra agregar los libros o colecciones que considere se relacionen con
su lista, esta puede ser privada, de uso exclusivo del usuario o hacerla publica y ponerla

a disposicion de todos los usuarios.

Inicio = SrGinno PANEZ  Listas publicas

Horario de atencién

Listas
Lunes-Viemes
8:00-21:30 Sus listas Listas publicas
Sabados
B Muevalista
8:00-20:00
Nombre de lista Contenidos Tipo
su resumen Analisis Matematico 10 ejemplar(es) Priblico ® Editar % Eliminar
sus multas literatura 100 ejemplar(es) Piiblico ® Editar X Eliminar

sus detalles personales
sus etiquetas

cambie su contrasefia
su historial de bisqueda
su historial de lectura

sus listas
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7. POLITICA DE PRESTAMOS Y RESERVAS

Las politicas de préstamo estan definidas por el tipo de usuario registrado (pregrado, posgrado, docente,
administrativo, etc.) y por tipo de material de acuerdo a la coleccion especial (libros de literatura y DVD
de audiencia infantil, etc.) todo normado en nuestro reglamento del Sistema de Bibliotecas y publicados de
manera visible tanto en la web como en los murales de cada biblioteca.

7.1 MATERIAL INFORMATIVO

PLAZO DE PRESTAMOS

Préstamos Préstamos Renovacion?
en sala a domicilio

La devolucién se Un material?> a la Hasta 2 veces
realiza el mismo vez, segun el
dia del préstamo catdlogo especial,

por 5 dias

Estudiantes de
Pregrado

La devolucién se Tres materiales® a
realiza el mismo la vez, por 5 dias Hasta 2 veces
dia del préstamo

Estudiantes de
Posgrado,
Docentes y

Administrativos
o demanda de los titulos solicitados.
mo sera de 10 dias.

Multas y Sanciones

-

N >

| ~
V ~—
Pregrado pagara S/ 1.00 y ynejemplar nuevo por
Posgrado, Docentes Y pérdida o deterioro de
Administrativos pagaran S/ 2.00 materiales.
por ¢/dia de retraso y por material

prestado.

ncionara c
bliot

d
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7.2 TIPO DE USUARIO

Esta es la lista de definicion de estatus de usuario por cada tipo

Estatus de

Usuario Tipo Usuario
01 Decano
02 Director
03 Investigador
04 Profesor
05 Profesor Premiado
06 Tutor
07 Administrativo
08 Alumno Pregrado
09 Alumno Postgrado
10 Alumno Premiado
11 Alumno Proyecto Tesis (Pregrado)
12 Alumno Proyecto Tesis (Postgrado)
13 Tesista
14 Egresado
15 Préstamo Interno
16 Préstamo Interbibliotecario
17 Mantenimiento
18 Usuario Permanente

Usuario Externo

Universidad Catdlica Sedes Sapientiae
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Estatus de
Usuario

7.3 SANCIONES Y MULTAS
En el siguiente cuadro sanciones y multas por tipo de usuario

Tipo Usuario

No. de
materiales a
Prestar

Manual de usuario SIGB - KOHA

No. de dias de
préstamo

No. de
Vecesa
renovar

No. de dias de
bloqueo o
castigado

Multa por
vencimiento

Decano

=
o

365

S/. 0.00

Director

180

S/. 0.00

Investigador

w
o

S/. 2.00

Profesor

SI. 2.00

Profesor Premiado

SI. 2.00

Tutor

S/. 2.00

Administrativo

S/ 2.00

Alumno Pregrado

S/. 1.00

Alumno Postgrado

S/. 1.00

Alumno Premiado

S/. 1.00

Alumno Proyecto Tesis (Pregrado)

S/. 1.00

Alumno Proyecto Tesis (Postgrado)

S/. 1.00

Tesista

S/. 1.00

Egresado

P W W w W W w > ol o

5
1
3
3
3
7
1
7
1
1
3

S/. 1.00

Préstamo Interno

=
o

w
o

S1. 0.00

Préstamo Interbibliotecario

—
o

S/. 0.00

Mantenimiento

S/. 0.00

Usuario Permanente

oOlo|lo o | o g o I I I 1IN N IN N IN o o

SI. 5.00

Usuario Externo

Universidad Catdlica Sedes Sapientiae
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7.3 AVISOS INFORMATIVOS
En la venta de informacion de cada usuario se muestra todas las condiciones relacionadas a préstamos
como numero de dias, suspension, etc.

Akoha  Etistas - Bienvenido, Sr Ginno PANEZ  Historial de bisqueda| x |

Buscar, Catilogo de biiotec E

Todas a3 bibliotecas |Z|

Blisqueda avanzada | Nube de efiquetas

Inicio - Ginno PANEZ - Suresumen

Horario de atencion
Lunes-Viemes ensajes para usted
£:00-21:30 ¢
Tipo de usuario : ADMINISTRATIVO
Sabados N° de items a prestar ; 3
500-2000 N° de dias de préstamo : 5
N° de renovaciones : 2
N° de dias suspension de servicios : 7
5U Tesumen Multa de vencimiento por dia por item prestado : §/ 2.00 sole
5U3 multas

Hola, Ginno PANEZ

5u5 detalles personales

7.4 RESERVAS
El sistema de bibliotecas por el momento no tiene habilitado el sistema de reservas a distancia de
materiales o salas de estudio para todos nuestros usuarios.
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